REFERENT REFERATU REGISTRATURY, DANi A POPLATKOV

Profesia : 3352006 - Odborny pracovnik spravy miestnych dani a poplatkov
Pracovna oblast’: samosprava

e Predpokladany nastup na pracovnu poziciu: ihned’, pripadne dohodou
e Pracovny pomer na dobu urcitu 1 rok.

NaplIn prace:

- v plnom rozsahu zabezpecuje v zmysle vS§eobecne zavaznych pravnych predpisov spravu
miestnych dani a miestneho poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné odpady

- zabezpec€uje vymahanie nedoplatkov vzniknutych na miestnych daniach a miestnom
poplatku v zmysle zakona €. 563/2009 Z. z. o sprave dani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

- praca s pokladnicou,( prijem a vydaj hotovosti )
- podatelfia
- participacia na stavebnej dokumentacii so spoloénym Stavebnym Gradom v Strbe

- registratura prijatej a odoslanej posty

Ponukana mzda:

Podla zakona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme

Pozadovany stupen vzdelania

UpIné stredné odborné vzdelanie — ekonomické zameranie vyhodou, nie podmienkou
Znalost’ slovenského jazyka je nevyhnutna

Ano
Pocéitacové zruénosti

Kancelarske baliky - Microsoft Excel - pokrocila

Kancelarske baliky - Microsoft Outlook - pokrocila

Kancelarske baliky - Microsoft Word - pokrocila
Vseobecné sposobilosti

analyzovanie a rieSenie problémov
digitalna gramotnost’ (pocitatové spbsobilosti)
finan€na a ekonomicka gramotnost
komunikacia (jednanie s fludmi)
organizovanie a planovanie prace
samostatnost
timova praca

Osobnostné predpoklady
analytické myslenie
asertivita
iniciativnost
preciznost (presnost)
spolahlivost



DalSie poziadavky
3 * bezuhonnost a spdsobilost na pravne ukony
Ziadost’ o zaradenie do vyberového konania musi obsahovat’:

meno, priezvisko uchadzaca
miesto trvalého pobytu
kontaktné udaje - telefon, e-mail
datum a podpis zaujemcu

K ziadosti d’alej pripojte:

e Strukturovany zivotopis

e doklad o najvydSom dosiahnutom vzdelani, pripadne dalSie doklady preukazujuce
odbornu vzdelanost (ziskané certifikaty alebo osved&enia)

e Cestné vyhlasenie uchadzaca o spdsobilosti na pravne ukony v plnom rozsahu

e suhlas so spracovavanim osobnych udajov

Ziadosti do vyberového konania spolu s pozadovanymi dokladmi je potrebné dorugit osobne
alebo poStou do 22.03.2026.



