Priloha ¢.2: Vzorové dokumenty k zadavaniu zakaziek s prieskumom trhu

Poverenie K realizacii verejného obstariavania
(Pozn.: relevantné v pripade, Ze verejné obstaravanie bude vykonavat’ poverena osoba)

1. Identifikacia verejného obstaravatela:
Verejny obstaravatel’ v zmysle § 7 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej
len ,,ZoVO*):
Nazov:
Adresa:
Zastapeny:
1CO:
DIC:
IC pre daii:
Bankové spojenie:
IBAN:
SWIFT (BIC):
Tel:
E-mail:
Internetova stranka:

2. Identifikacia poverenej osoby:
(titul, meno a priezvisko; pripadne funkcia)

3. Predmet verejného obstaravania - zakazka:
(slovné pomenovanie obstardvaného tovaru, sluzby alebo stavebnej prace; vystizny opis)

4. Predpokladana hodnota zakazKky: ..........cceeecscvercscnnnes € bez DPH (Pokial' je znama.
Uviest’ presntl ¢iselnt hodnotu, resp. finanény limit v ktorom sa zakazka nachadza, ak nebola
urcena presna ¢iselnd hodnota)

Verejny obstardvatel definovany v bode 1. tohto poverenia, tymto poveruje osobu
definovanu v bode 2. tohto poverenia k realizacii verejného obstaravania zakazky definovanej
V bode 3. tohto poverenia, v stilade so ZoVO a Vnutornou smernicou ¢.1. Verejné obstaravanie
predmetnej zakazky poverena osoba vykona na zaklade tohto poverenia v plnom rozsahu,
Vv stlade s pravidlami a postupmi uvedenymi vo Vnltornej smernici €.1.

Poverena osoba svojim podpisom poverenie prijima.

Za verejného obstaravatel’a: Poverena osoba:
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Predpokladana hodnota zakazky (d’alej len ..PHZ*)

1. Identifikacia verejného obstaravatel’a:
Verejny obstaravatel’ v zmysle § 7 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej
len ,,Zo0VO®):
Nazov:
Adresa:
Zastapeny:
1CO:
DIC:
IC pre daii:
Bankové spojenie:
IBAN:
SWIFT (BIC):
Tel:
E-mail:
Internetova stranka:

2. Predmet verejného obstaravania - zakazka:
(slovné pomenovanie obstardvaného tovaru, sluzby alebo stavebnej prace; vystizny opis)

3. Sposob urcenia PHZ:

Predpokladana hodnota zékazky sa urcuje ako cena bez DPH.

Verejny obstaravatel’ ur¢i predpokladant hodnotu zakazky na zaklade idajov a informacii o
zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky (uviest’ napr. internetové linky
tovarov, stavebnych prac, sluzieb, linky zverejnenych zmliv na EKS, resp. centrdlnom
registri zmluv, resp. inych internetovych strankach).

Ak nema verejny obstaravatel’ idaje podla druhej vety k dispozicii, ur¢i PHZ na zaklade
udajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim alebo na zéklade udajov
ziskanych inym vhodnym spdsobom (napr. e-mailovy prieskum, pisomny prieskum a pod.).

4. Predpokladana hodnota zakazKy: ........ccceeveercsvercscnees € bez DPH (uviest’ presnu Ciselnu
hodnotu, resp. finanény limit v ktorom sa zakazka nachadza, ak nebola ur¢ena presna ¢iselna
hodnota s cielom ustanovenia postupu verejného obstaravania podl'a finan¢nych limitov
ZoVO0.)

5. Test beZnej dostupnosti:
Nizsie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. 0) ZoVO st vymedzené
kumulativnym spdsobom a pri ,teste beznej dostupnosti“ musi byt naplnend kazda
Z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
1 nie si vyrabané, dodavané, uskuto¢nované alebo poskytované na
zaklade Specifickych a pre dany pripad jedine¢nych poZziadaviek

st pontikané v podobe, Vv ktorej st bez vac¢sich tprav ich vlastnosti
alebo prvkov aj dodané, uskuto¢nené alebo poskytnuté a zaroven
su spravidla v podobe, v akej st doddvané, uskutocnované alebo
poskytované pre verejného obstardvatela a obstaravatela,
dodavané, uskutociiované alebo poskytované aj pre spotrebitel'ov

a iné osoby na trhu
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(pozn.: V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 1 —3 ANO, je mozné uviest, e predmet zakazky je v danom ase
bezne dostupny na trhu).

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 ZoVO stanovuju podporné
pravidlo, ktoré by malo uPahcit’ spravnu kategorizaciu vo vzt’ahu k beZnej dostupnosti
na trhu:

7

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

4 | st urcené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb

5 | st spotrebného charakteru

(pozn.: V pripade, ak su odpovede na otazky &. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je v danom
Case bezne dostupny na trhu).

(pozn.: V pripade relevantnosti: Prijimatel' berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto
vyhlaseni je mozné povaZovat’ za podstatné poruSenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku).

Zaver . BeZzne dostupny/a tovar, sluzba Nie bezne dostupny/a tovar,
alebo stavebna praca sluzba alebo stavebna praca

“ Nehodiace sa preskrtnite

Odovodnenie:
(uviest’ odovodnenie ku kazdému vysSie uvedenému bodu)

1.

2.
3.
4
5

za verejného obstaravatel'a
(verejny obstaravatel’, resp. poverena osoba)
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Zapis o prieskume trhu

1. Identifikacia verejného obstaravatela:

Verejny obstaravatel’ v zmysle § 7 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej
len ,,Zo0VO®):

Nazov:

Adresa:

Zastapeny:

1CO:

DIC:

IC pre daii:

Bankové spojenie:

IBAN:

SWIFT (BIC):

Tel:

E-mail:

Internetova stranka:

2. Predmet verejného obstaravania — zakazka:

(slovné pomenovanie obstaravaného tovaru, sluzby alebo stavebnej prace; vystizny opis)

3. Predpokladana hodnota zakazKy: ........ccccceeveeeruncercnnes € bez DPH (uviest’ presnu ¢iselnu
hodnotu, resp. finan¢ny limit v ktorom sa zdkazka nachadza, ak nebola ur¢ena presna ¢iselna
hodnota)

4. Sposob vykonania prieskumu:

(uviest, ¢i sa vykonal prieskum osobne obhliadkou u dodavatela, poskytovatela resp.
zhotovitela; telefonicky, faxom, internetom, prostrednictvom katalégov alebo inymi
spdsobmi)

5. Zistené udaje:

(uviest’ obchodné meno, sidlo, ICO, resp. aj oznadenie prevadzkarne, predajne a zistent
cenu, kvalitu, ako aj iné¢ v danom pripade relevantné zistené UiZitkové vlastnosti, pontkant
cenu a pod.)
Pozn.:
- splnenie podmienok tcasti podl'a § 32 ods. 1 pism. €) ZoVO (je opravneny dodavat’ tovar,
uskutocnovat’ stavebné prace alebo poskytovat' sluzbu): u zdujemcov preverenie pred
vyhlasenim verejného obstardvania a U ispeSného uchadzaca pred uzavretim zmluvy,
z verejne dostupnych registrov.
, ) Cenav € , Prieskum Sposob
P. Dodav:a tel (s DPH / kone¢na Kontakind vykonany vylfonania .
¢. (ObChO.dne M0, | sima pre neplatcov osobva dna prieskumu *) Poznamka
adresa jeho sidla) DPH) (tel. ¢.)
1.
2.
3.

6.

*) O - osobne, T - telefonicky, F - faxom, K - katalog, P —prospekt, | — internet, E — e-mail a pod.,

Identifikacia uspeSného uchadzaca s uvedenim dévodov uspeSnosti ponuky alebo
ponuk:
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(na zaklade vysSie uvedenych zistenych tidajov a po zvazeni aj vlastnych nakladov - napr.

vve

7. Poradie uspesSnosti ponik s odovodnenim ich umiestnenia:

(uviest’ poradie jednotlivych ponuk, ktoré boli vyhodnocované na zéklade uréenych kritérii

na vyhodnotenie)

8. Sposob vzniku zavizku:

a) na zaklade potvrdenej objednavky a naslednej fakturacie za dodavku tovaru, sluzby alebo

stavebnych prac

b) na zaklade telefonickej objednavky a naslednej fakturacie za dodavku tovaru, sluzby alebo

stavebnych prac alebo uhrady hotovostou
¢) zmluva a nésledné fakturacia za dodavku tovaru, sluzby alebo stavebnych prac
Pozn.:

- verejny obstaravatel’ nesmie uzavriet zmluvu s uchadzatom, ktory nespiia podmienky
ucasti podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) ZoVO (je opravneny dodavat’ tovar, uskuto¢iovat’
stavebné prace alebo poskytovat' sluzbu; nema ulozeny zdkaz tucasti vo verejnom
obstaravani potvrdeny kone¢nym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v State sidla,
miesta podnikania alebo obvyklého pobytu) alebo ak u neho existuje dévod na vylacenie
podla § 40 ods. 6 pism. f) ZoVO (ak konflikt zdujmov podla § 23 ZoVO nemozno
odstranit’ inymi €innymi opatreniami). Ustanovenie § 11 ZoVO tym nie je dotknuté, t.j.
verejny obstaravatel’ a obstaravatel’ nesmie uzavriet zmluvu, koncesnti zmluvu alebo
ramcovu dohodu s uchadza¢om alebo uchadza¢mi, ktori maji povinnost’ zapisovat’ sa do
registra partnerov verejného sektora®®) a nie st zapisani v registri partnerov verejného
sektora®¥) alebo ktorych subdodavatelia alebo subdodavatelia podla osobitného
predpisu,®) ktori maju povinnost zapisovat sa do registra partnerov verejného
sektora®) a nie st zapisani v registri partnerov verejného sektora.3¥) Zakaz podla § 11
ods. 1 ZoVO sa nevztahuje na ramcovi dohodu, ktoru uzatvaraji s verejnym
obstaravatelom alebo obstaravatelom vylu¢ne dvaja alebo viaceri uchadzaci, ktori st
fyzickymi osobami a ktora sa tyka poskytovania sluzieb.

) Zakon ¢ 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov.
¥ § 18 zdkona ¢. 315/2016 Z. z.

povinnost’ verejného obstaravatel'a uverejnit’ v profile sihrnna spravu o zakazkach s nizkymi
hodnotami, ktoré zadal za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skonceni
kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zadkazku uvedie najmid hodnotu
zakazky, predmet zédkazky a identifikdciu dodavatela (§ 117 ods. 6 ZoVO); vratane
uverejnenia sthrnnej spravy o zmluvéach so zmluvnymi cenami vyssimi ako 1 000 €, ktoré
uzavrel za obdobie kalendarneho Stvrtroka a na ktoré sa podla § 1 ods. 2 az 14 nevztahuje
ZoVO aktoré neboli povinne zverejnené¢ v Centralnom registri zmlav (§ 10 ods. 10
ZoVO).

9. Titul, meno a priezvisko, pripadne funkcia a pracovisko zamestnanca, resp. poverenej
osoby, ktora vykonala prieskum: ...................ccccoiiniinnnnn.

Vyhlasujem svoju nestrannost’ pri vykonani prieskumu, vratane dodrzania principov
verejného obstardvania uvedené v § 10 ods. 2 ZoVO.

za verejného obstaravatel'a
(verejny obstaravatel, resp. poverena osoba)
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Oznamenie vvsledku verejného obstaravania uspeSnému uchadzacovi

Hlavicka verejného obstaravatel’a, resp. poverenej osoby

Adresat

VEC: Zadavanie zékazky s nizkou hodnotou v zmysle § 117 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o
verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich

predpisov (d’alej len ,,ZoVO™): NA ....ccovvvviiveiiiicieee (druh verejného obstaravania
— zakazky, napr. na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac stavebného diela,
poskytnutie sluzby) s ndzvom: ,,........cccceeveeneens (ndzov zakazky)“

- oznamenie vvsledku verejného obstaravania

ODEC ..o, , ako verejny obstaravatel’ v zmysle § 7 ods.1 pism. b) ZovVO
na verejné obstardvanie z4KazKy na .........c.cccevvevvenieenennne (druh verejného obstaravania —
zékazky, napr. na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac stavebného diela, poskytnutie
SIuZby): e (ndzov zékazky)“ v zmysle § 117 ZoVO Vam tymto oznamuje
vysledok verejného obstaravania:

Uchadzaci predlozili nasledovné navrhy na plnenie jednotlivych kritérii na vyhodnotenie

ponuk:
L e

- cena celého predmetu zakazky spolu s DPH, resp. kone¢na cena ... € vratane DPH
2. et

- cena celého predmetu zdkazky spolu s DPH, resp. kone¢na cena ... € vraitane DPH
B et

- cena celého predmetu zakazky spolu s DPH, resp. kone¢na cena ... € vratane DPH

Do fazy vyhodnotenia ponuk postupili ............. (uviest’ pocéet ponuk) ponuky. Na zaklade
vysledku vyhodnotenia pontk bolo zostavené matematicky jednozna¢né poradie UspeSnosti
jednotlivych ponuk, pricom uspeSnym uchéddzaCom - vitazom verejného obstaravania sa stal
uchadzac: ... (uviest’ presny ndzov v zmysle obchodného,
resp. zivnostenského registra a pod.), nakol'ko predlozil po vSetkych strankach prijatel'nt
ponuku pre verejného obstardvatela az hladiska kritérii na vyhodnotenie ponik bol
vyhodnoteny ako najispesnejsi.

Poradie uspeSnosti poniik s odévodnenim ich umiestnenia:
(uviest’ poradie tispesnosti)
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Vasa ponuka bola vyhodnotend nasledovne:
Vasu ponuku prijimame, nakol’ko bola vyhodnotena ako najuspe$nejsia, nakolko ste vo

vve

ponuk, cena bola vyhodnotend v tomto jedinom kritériu, V porovnani s ponukami ostatnych
uchadzacov, ako najuspesnejsia.

Verejny obstaravatel’ uzavrie s Vami............ (uviest’ sposob zavizku, napr. Zmluvu o dielo
a pod.) v zmysle Vami predloZenej ponuky, podmienok vyhlaseného verejného obstaravania
a ustanoveni prislusnych pravnych predpisov, v lehote viazanosti ponuk.

Tymto Vas vyzyvame na predlozenie ...........cceeeveeenneenee. (uviest’ v pripade relevantnosti napr.
Zmluvu o dielo v dvoch vyhotoveniach, vratane vSetkych povinnych priloh ako oceneny Vykaz
vymer — Rozpocet a pod.).

Dakujeme Vam za i€ast’ vo verejnom obstaravani.

za verejného obstaravatel’a
(verejny obstaravatel’, resp. poverena osoba)
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Oznamenie vysledku verejného obstaravania neuspesnému uchadzacovi,
ktorého ponuka bola vvhodnotena ako druha najuspesnejsia

Hlavicka verejného obstaravatel’a, resp. poverenej osoby

VEC: Zadavanie zakazky s nizkou hodnotou v zmysle § 117 zékona ¢. 343/2015 Z. z. o
verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich

predpisov (d’alej len ,,ZoVO™ )i na .....cccoeveeviiiiiiiieeee, (druh verejného obstaravania
— zékazky, napr. na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac stavebného diela,
poskytnutie sluzby) s ndzvom: ,,......cccceevuvenunennee. (ndzov zakazky)*

- oznamenie vvsledku verejného obstaravania

ODEC ..o, , ako verejny obstaravatel’ v zmysle § 7 ods.1 pism. b) ZoVO
na verejné obstaravanie zakazky na ...........ccceceeviiiieiiieennnn. (druh verejného obstaravania —
zakazky, napr. na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac stavebného diela, poskytnutie
] 1110)%) SR (ndzov zdkazky)*“ v zmysle § 117 ZoVO Vam tymto oznamuje
vysledok verejného obstaravania:

Uchédzadi predlozili nasledovné navrhy na plnenie jednotlivych kritérii na vyhodnotenie

ponuk:
L e

- cena celého predmetu zakazky spolu s DPH, resp. kone¢na cena ... € vratane DPH
2. et be e

- cena celého predmetu zakazky spolu s DPH, resp. kone¢na cena ... € vratane DPH
TRV UPUR PR OPRRRN

- cena celého predmetu zakazky spolu s DPH, resp. kone¢na cena ... € vratane DPH

Do fazy vyhodnotenia ponuk postuapili ............. (uviest’ pocet ponuk) ponuky. Na zaklade
vysledku vyhodnotenia ponik bolo zostavené matematicky jednozna¢né poradie GspeSnosti
jednotlivych pontk, pricom tspesnym uchadza¢om - vitazom verejného obstardvania sa stal
uchddzac: ... (uviest’ presny nazov v zmysle obchodného,
resp. zivnostenského registra a pod.), nakolko predlozil po vsetkych strankach prijatel'na
ponuku pre verejného obstardvatela a z hladiska kritérii na vyhodnotenie pontk bol
vyhodnoteny ako najaspesne;jsi.

Poradie uspesSnosti ponik s odovodnenim ich umiestnenia:
(uviest’ poradie tispesnosti)
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Vasa ponuka bola vyhodnotena nasledovne:

Vasu ponuku neprijimame, nakol'’ko bola vyhodnotena ako druha najuspesnejsia, nakol’ko
ste predlozili druhti najnizSiu ponukovi cenu celkom celého predmetu zakazky
z vyhodnocovanych ponuk. Cena bola vyhodnotena v tomto kritériu v porovnani s ponukami
ostatnych uchadzacov ako druhd najnizsia.

Dakujeme Vam za i¢ast’ vo verejnom obstaravani.

za verejného obstaravatel’a
(verejny obstaravatel’, resp. poverena osoba)
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Oznamenie vvsledku verejného obstaravania neuspesnému uchadzacovi,
ktorého ponuka bola vvhodnotena ako tretia najuspesSnejsSia

Hlavicka verejného obstaravatel’a, resp. poverenej osoby

Adresat

VEC: Zadavanie zakazky s nizkou hodnotou v zmysle § 117 zékona ¢. 343/2015 Z. z. o
verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich

predpisov (d’alej len ,,Zo0VO™“):na .....ccoeveiviiiniiiieenee, (druh verejného obstaravania
— zékazky, napr. na dodanie tovaru, uskutoc¢nenie stavebnych prac stavebného diela,
poskytnutie sluzby) s ndzvom: ,,......ccccceeveennennee. (ndzov zakazky)*

- oznamenie vvsledku verejného obstaravania

ODEC ..o, , ako verejny obstaravatel’ v zmysle § 7 ods.1 pism. b) ZoVO
na verejné obstardvanie zakazky Na ..........ccccccceeveveveeecieeennen. (druh verejného obstaravania —
zakazky, napr. na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac stavebného diela, poskytnutie
] 1110)%) SR (ndzov zdkazky)“ v zmysle § 117 ZoVO Vam tymto oznamuje
vysledok verejného obstaravania:

Uchédzaci predloZili nasledovné navrhy na plnenie jednotlivych kritérii na vyhodnotenie

ponuk:
L
- cena celého predmetu zakazky spolu s DPH, resp. kone¢na cena ... € vratane DPH
2. ettt
- cena celého predmetu zdkazky spolu s DPH, resp. kone¢na cena ... € vraitane DPH
P TP R PRUPP PRSP PPPPRPPIN
- cena celého predmetu zdkazky spolu s DPH, resp. kone¢na cena ... € vraitane DPH
Do fazy vyhodnotenia ponuk postipili ............. (uviest’ pocet ponuk) ponuky. Na zaklade

vysledku vyhodnotenia pontik bolo zostavené matematicky jednozna¢né poradie UspeSnosti
jednotlivych ponuk, pricom uspeSnym uchéddzaCom - vitazom verejného obstaravania sa stal
uchadzaC: ... (uviest presny ndzov v zmysle obchodného
resp. zivnostenského registra a pod.), nakol'ko predlozil po vSetkych strankach prijatel'nt
ponuku pre verejného obstardvatela a z hl'adiska kritéria na vyhodnotenie pontk bol
vyhodnoteny ako najispesnejsi.

Poradie uspeSnosti ponik s odovodnenim ich umiestnenia:
(uviest’ poradie tispesnosti)
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Priloha ¢.2: Vzorové dokumenty k zadavaniu zakaziek s prieskumom trhu

Vasa ponuka bola vyhodnotend nasledovne:

Vasu ponuku neprijimame, nakol’ko bola vyhodnotena ako tretia najuspesnejsia, nakol’ko ste
predlozili tretiu najnizsiu ponukovi cenu celkom celého predmetu zékazky z vyhodnocovanych
ponuk. Cena bola vyhodnotend v tomto kritériu v porovnani s ponukami ostatnych uchadzacov
ako tretia najnizsia.

Dakujeme Vam za ucast’ vo verejnom obstaravani.

za verejného obstaravatel’a
(verejny obstaravatel’, resp. poverena 0soba)
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