Priloha ¢€.3: Vzorové dokumenty k zad4vaniu zakaziek S vyzvou na predloZenie ponuky

Poverenie K realizacii verejného obstardavania
(Pozn.: relevantné v pripade, Ze verejné obstaravanie bude vykonavat’ poverena osoba)

1. Identifikacia verejného obstaravatela:
Verejny obstaravatel’ v zmysle § 7 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej
len ,,ZoVO*):
Nazov:
Adresa:
Zastapeny:
1CO:
DIC:
IC pre daii:
Bankové spojenie:
IBAN:
SWIFT (BIC):
Tel:
E-mail:
Internetova stranka:

2. Identifikacia poverenej osoby:
(titul, meno a priezvisko; pripadne funkcia)

3. Predmet verejného obstaravania - zakazka:
(slovné pomenovanie obstardvaného tovaru, sluzby alebo stavebnej prace; vystizny opis)

4. Predpokladana hodnota zakazKky: ..........cceeecscvercscnnnes € bez DPH (Pokial' je znama.
Uviest’ presntl ¢iselnt hodnotu, resp. finanény limit v ktorom sa zakazka nachadza, ak nebola
urcena presna ¢iselnd hodnota)

Verejny obstaravatel’ definovany v bode 1. tohto poverenia, tymto poveruje osobu
definovanu v bode 2. tohto poverenia k realizacii verejného obstaravania zakazky definovane;j
Vv bode 3. tohto poverenia, v stlade so ZoVO a Vnutornou smernicou ¢.1. Verejné obstaravanie
predmetnej zdkazky poverend osoba vykona na zaklade tohto poverenia v plnom rozsahu,
Vv stlade s pravidlami a postupmi uvedenymi vo Vnttornej smernici ¢.1.

Poverena osoba svojim podpisom poverenie prijima.

Za verejného obstaravatel’a: Poverena osoba:
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Predpokladana hodnota zakazky (d’alej len ,.,PHZ*)

1. Identifikacia verejného obstaravatela:
Verejny obstaravatel’ v zmysle § 7 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej
len ,,Zo0VO®):
Nazov:
Adresa:
Zastapeny:
1CO:
DIC:
IC pre daii:
Bankové spojenie:
IBAN:
SWIFT (BIC):
Tel:
E-mail:
Internetova stranka:

2. Predmet verejného obstaravania - zakazka:
(slovné pomenovanie obstardvaného tovaru, sluzby alebo stavebnej prace; vystizny opis)

3. Sposob urcenia PHZ:

Predpokladand hodnota zakazky sa urcuje ako cena bez DPH.

Verejny obstaravatel’ ur¢i predpokladant hodnotu zakazky na zéklade idajov a informacii o
zakazkach na rovnaky alebo porovnatel'ny predmet zédkazky (uviest’ napr. internetové linky
tovarov, stavebnych prac, sluZieb, linky zverejnenych zmliv na EKS, resp. centralnom
registri zmluv, resp. inych internetovych strankach).

Ak nema verejny obstaravatel’ idaje podla druhej vety k dispozicii, ur¢i PHZ na zaklade
udajov ziskanych prieskumom trhu s pozadovanym plnenim alebo na zaklade udajov
ziskanych inym vhodnym sposobom (napr. e-mailovy prieskum, pisomny prieskum a pod.).

4. Predpokladana hodnota ZakazKy: .........ccereecvensucenennne € bez DPH (uviest’ presnu ¢iselnu
hodnotu, resp. finan¢ny limit v ktorom sa zakazka nachadza, ak nebola ur¢ena presna ¢iselna
hodnota s cielom ustanovenia postupu verejného obstaravania podla finanénych limitov
ZoVO0.)

5. Test beznej dostupnosti:
Niz8ie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. 0) ZoVO st vymedzené
kumulativhym spdsobom a pri ,teste beznej dostupnosti musi byt naplnend kazda
z uvedenych podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
1 nie su vyrabané, dodavané, uskuto¢nované alebo poskytované na
zaklade Specifickych a pre dany pripad jedine¢nych poZiadaviek

st pontikané v podobe, Vv ktorej st bez vac¢sich tprav ich vlastnosti
alebo prvkov aj dodané, uskutocnené alebo poskytnuté a zarovei
su spravidla v podobe, v akej st doddvané, uskutocnované alebo
poskytované pre verejného obstardvatela a obstaravatela,
dodavané, uskutociiované alebo poskytované aj pre spotrebitel'ov

a iné osoby na trhu
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(pozn.: V pripade, ak st odpovede na otazky ¢. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, Ze predmet zékazky je v danom &ase

bezne dostupny na trhu).

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 ZoVO stanovuji podporné
pravidlo, ktoré by malo ulah¢it’ spravnu kategorizaciu vo vztahu k beZnej dostupnosti

na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu

7

Ano

Nie

4 | st ur¢ené na uspokojenie beznych
prevadzkovych potrieb

5 | st spotrebného charakteru

(pozn.: V pripade, ak su odpovede na otazky &. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je v danom

Case bezne dostupny na trhu).

(pozn.: V pripade relevantnosti: Prijimatel' berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto
vyhlaseni je mozné povaZovat’ za podstatné poruSenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku).

Zaver . BeZzne dostupny/a tovar, sluzba
alebo stavebna praca

Nie bezne dostupny/a tovar,
sluzba alebo stavebna praca

“ Nehodiace sa preskrtnite

Odévodnenie:
(uviest’ oddovodnenie ku kazdému vyssie uvedenému bodu)

1.

2
3.
4.
5

za verejného obstaravatel'a
(verejny obstaravatel’, resp. poverena osoba)
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Vvzva na predloZenie ponuky

Hlavicka verejného obstaravatela

Potencionalny zdujemca

Pozn.:

- splnenie podmienok casti podla § 32 ods. 1 pism. €) ZoVO (je opravneny dodavat’ tovar,
uskutocnovat’ stavebné prace alebo poskytovat' sluzbu): u zdujemcov preverenie pred
vyhlasenim verejného obstaravania a U uspeSného uchddzaca pred uzavretim zmluvy,
z verejne dostupnych registrov.

VEC: Zadavanie zékazky s nizkou hodnotou v zmysle § 117 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o
verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich

predpisov (dalej len ,,ZoVO™): na ....ooovveiveeiieiieieeene (druh verejného obstaravania
— zakazky, napr. na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac stavebného diela,
poskytnutie sluzby) s ndzvom: ,,.........cccevuennnee. (ndzov zakazky)*

- vyvzva na predloZenie ponuky

ObEC .coveveer , ako verejny obstaravatel’ v zmysle § 7 ods.1 pism. b)
ZoVO na verejné obstardvanie zdkazky na ... (druh  verejného
obstaravania — zdkazky, napr. na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac stavebného
diela, poskytnutie sluzby): ,,......ccccvevvervennee. (ndzov zdkazky)“ v zmysle § 117 ZoVO tymto
vyzyva opravnenych poskytovatelov ... (uviest’ podl'a
predmetu zakazky — poskytovatel'ov sluzby, dodavatel'ov tovaru resp. dodavatel'ov stavebnych
prac) (potencionalnych zaujemcov) na predlozenie ponuky pre dany predmet zakazky.

1.  Identifikicia verejného obstaravatel’a:
Verejny obstaravatel’ v zmysle § 7 ods.1 pism. b) ZoVO:
Nazov:

Adresa:
Zastapeny:

1CO:

DIC:

IC pre daii:
Bankové spojenie:
IBAN:

SWIFT (BIC):
Tel:

E-mail:
Internetova stranka:
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2.

10.

11.

12.

13.

14.

Predmet verejného obstaravania — zakazka:
(slovné pomenovanie obstaravaného tovaru, sluzby alebo stavebnej prace; vystizny

opis)

Podrobny opis predmetu verejného obstaravania - zakazky:

(uviest’ podrobny opis s moznostou aj na odvolanie sa na prilohu vyzvy; v pripade
relevantnosti uviest’ termin konania obhliadky; kontaktni osobu a jej kontaktné udaje
a pod.)

Typ zmluvy, ktora bude vysledkom verejného obstaravania:
(uviest’ typ zavazku - zmluvy napr.: Kupna zmluva, Zmluva 0 dielo, Mandatna zmluva

a pod.)

Predpokladana hodnota zakazky: ..........cc.ccecercvsercneneee. € bez DPH (uviest’ presnti
¢iselnu hodnotu, resp. finan¢ny limit v ktorom sa zédkazka nachadza, ak nebola urcena
presna ¢iselna hodnota)

Miesto dodania predmetu zakazky:
(uviest’ presné miesto dodania, napr. adresu, parcelné Cislo, ¢islo haly a pod.)

Lehoty alebo termin na dodanie alebo dokoncenie predmetu zakazky alebo trvanie
zmluvy:
(uviest’ najneskorsie lehoty podl'a druhu obstaravanej zakazky)

Podklady k vyzve na predloZenie cenovej ponuky:
(uviest napr.: bez uhrady su sucastou vyzvy na predloZzenie ponuky)

Financovanie predmetu zakazky:
(uviest’ z akych prostriedkov bude zakazka financovana; pripadne uviest’ zakladné udaje
z platobnych podmienok)

Lehota na predloZenie ponuky:
(uviest’ datum a Cas)

Miesto predloZenia ponuky:
(ponuku dorucit’ na adresu uvedenu v bode 1. tejto vyzvy, resp. na adresu poverenej
osoby)

Sposob predloZenia ponuky:
(postou alebo osobne; e-mailovou postou a pod. do predpisaného miesta predlozenia
ponuky)

Kritéria na vyhodnotenie ponuk s pravidlami ich uplatnenia a spésob vyhodnotenia
ponuk:

(uviest’ kritéria na vyhodnotenie a pravidla a sposob vyhodnotenia pontk, napr.:

kritéria na vyhodnotenie ponuk: najnizsia cena, t. j. ponukovéa cena v € vratane DPH, resp.
ponukova cena spolu v porovnani s ponukovymi cenami vSetkych uchadzacov, ktori
neboli vyluceni, bude podkladom pre urcenie tispesného uchadzaca. Poradie ostatnych
ponuk sa urc¢i vzajomnym porovnanim ponukovych cien (vysSia cena — nizSie poradoveé
miesto).

Pokyny na vypracovanie a zostavenie ponuky:
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15.

16.

14.1 forma, pocet vyhotoveni ponuky:

(uviest’ napr.: vV pisomne;j (listinnej) forme; na cely predmet zakazky, nie iba na
urcité Casti; V jednom origindlnom vyhotoveni a pod.)

Jazyk ponuky:
(uviest’ napr.: v Statnom jazyku (slovenskom) alebo v ¢eskom jazyku. Uchadzaci
so sidlom mimo tizemia SR alebo CR musia ponuku predlozit’ v povodnom jazyku
a sucasne musi byt’ uradne prelozena do Statneho jazyka. Ak sa zisti rozdiel v jej
obsahu, rozhodujuci je tradny preklad v $tatnom jazyku a pod.)

Sposob oznacenia ponuky:
(uviest napr.: v uzavretom obale s uvedenim adresata (verejny obstaravatel’, resp.
splnomocneny zastupca verejného obstaravatela); obchodného mena a sidla
uchddza¢a alebo miesta podnikania uchadzaca; s oznadenim ,sutaz -
NEOTVARAT* a s heslom sGitaze: ,........cccccouene... “apod.)

moznost’, resp. nemoznost’ predlozenia variantného rieSenia:
(uviest’ napr.: predlozit’ variantné rieSenia sa neumoziuje - nie st pripustné a pod.)

moznost’, resp. nemoznost’ delenia zakazky:
(uviest’ napr.: rozdelenie predmetu zdkazky na Casti sa neumoziluje a pod.)

14.2 Pozadujeme, aby ponuka obsahovala nasledovné doklady a udaje:

(uviest’ podl'a predmetu zakazky, napr.:

a) Identifika¢né iidaje uchadzaca (obchodné meno a sidlo uchadzaca, ICO, DIC,
(e pre dan, telefon, e-mail, webova stranka, bankové spojenie, IBAN, SWIFT
(BIC) a pod.) s uvedenim predmetu zakazky na ktora sa ponuka predklada —
odportcanie predlozenia.

b) Navrh uchadzaca na plnenie Kkritérii na vyhodnotenie ponuk — uviest’ presne
Specifikovat’ podl'a uréenych kritérii.

c) Fotokopia dokladu o opravneni dodéavat’ tovar, poskytovat sluzbu, resp.
uskutoénovat’ stavebné prace. U pravnickych oséb napr. vypis z obchodného
registra, u fyzickych osob napr. vypis zo zivnostenského registra, uz nemusi byt
predlozeny, nakolko bol verejnym obstaravatelom prevereny z verejne
dostupnych zdrojov pred odoslanim vyzvy na predloZenie ponuky.

Otvaranie ponuk:
(uviest’ datum, ¢as a miesto)

Postup pri otvarani ponuk, pri vyhodnoteni splnenia podmienok ucasti a pri
vyhodnoteni ponuk:
(napr. uviest: V ramci neverejného otvarania ponuk splnomocneny zdstupca verejného
obstardvatel'a vykona min. nasledovné ukony:
- skontroluje zaprotokolovanie ponuk. Pri preberani ponik je pracovnik
splnomocneného zéastupcu verejného obstardvatel'a povinny na vonkajsiu obéalku/obalu
ponuky uviest’ datum a Cas prevzatia ponuky, peciatka a podpis osoby preberajice;
ponuku,
- skontroluje, ¢i predlozené ponuky boli dorucené v lehote na predkladanie ponuk.
Ponuky uchadzacov predlozené po lehote na predkladanie pontk, po urobeni fotokopii
ich vonkajsej obalky/obalu, ktor¢ si archivuje v dokumentacii z verejného obstardvania,
vrati neotvorené spat’ uchddzacom,
- skontroluje spravnost uchddzacovho oznafenia vonkajSej obalky/obalu
ponuky/ponuk,
- ozna¢i poradovym c¢islom vonkajSiu obalku/obal ponuky uchddzaca v tom poradi,
v akom boli ponuky predlozeng,
- skontroluje neporusenost’ vonkajsich obéalok/obalov ponuk,
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- Vpredpisanom ditume a Case na otvdranie ponik splnomocnenec verejného
obstaravatel'a postupne otvori vonkajsie obalky/obaly ponuk v tom poradi v ktorom boli
dorucené na adresu splnomocneného zastupcu verejného obstaravatel’a,

- obsah ponuky ozna¢i prislusnymi poradovymi ¢islami zhodnymi s ¢islami na
obalkach/obaloch ponuk,

- zverejni presné obchodné meno, sidlo alebo miesto podnikania uchadzaca a jeho
navrh na plnenie kritéria na vyhodnotenie pontk, nakol’ko sa dé vyjadrit’ Cislicou.

Vv ramci neverejného posudenia splnenia podmienok ucasti vo verejnom obstardvani
splnomocneny zastupca verejného obstardvatel'a vykona min. nasledovné ukony:

- splnomocnenec verejného obstaravatel’a vyhodnoti postupne predlozené ponuky, Ci
spifiaji predpisané podmienky uéasti vo verejnom obstarivani v stilade s vyzvou na
predlozenie ponuky a ZoVO,

- vyhodnoti, ¢i niektory z uchadzacov bude pisomne poziadany o vysvetlenie alebo
doplnenie predloZzenych dokladov ponuky,

- vyhodnoti, ponuky ktorych uchadzacov postupuju do fazy vyhodnotenia ponuk,

- vyhodnoti, ponuky ktorych uchadzafov, resp. ktori uchadzaci budi vylaceni
z verejného obstaravania s uvedenim dovodov ich vylucenia.

v ramci neverejného vyhodnotenia ponuk na zdklade predpisanych kritérii na
vyhodnotenie ponuk splnomocneny zastupca verejného obstardvatela vykond min.
nasledovné tkony:

- vyhodnoti ponuky, ktoré postapili do fazy vyhodnotenia ponuk na zaklade kritéria na
vyhodnotenie ponuk. Najniz§ia ponukova cena spolu s DPH 20%, resp. konecna cena,
V porovnani s ponukovymi cenami vsetkych vyhodnocovanych uchadzacov, bude
podklad pre urcenie tispesného uchadzaca,

- urci poradie uspesnosti pontik s odovodnenim ich umiestnenia.

Z uvedeného postupu bude vypracovana Zapisnica z otvarania ponuk, z vyhodnotenia
posudenia splnenia podmienok ucasti vo verejnom obstardvani a Z vyhodnotenia ponuk.
Splnomocneny zéastupca verejného obstaravatela bezodkladne pisomne, ozndmi
vetkym uchadzatom, vysledok vyhodnotenia pontik. Uspesnému uchadzadovi oznami,
ze jeho ponuku prijima a uzavrie s nim ZoD v sulade s jeho predloZenou ponukou,
podmienok vyhlaseného verejného obstardvania a ustanoveni prisluSnych pravnych
predpisov, v lehote viazanosti pontik. Netspesnym uchadzac¢om ozndmi, ze neuspeli
suvedenim ddévodov neprijatia ich ponuk asuvedenim identifikacie uspesného
uchéadzaca.

17. Lehota viazanosti ponuk:
(uviest’ datum. Lehota viazanosti pontik - max. 1 rok od uplynutia lehoty na predkladanie
ponuk. Po uplynuti lehoty podla prvej vety lehotu viazanosti poniik nemozno predlzit)
18. Osoby urcené pre komunikaciu so zaujemcami a uchadza¢mi:
(uviest’ titul, meno a priezvisko; kontakt na poverenu osobu k realizacii verejného
obstardvania)
19. DalSie informacie verejného obstaravatela:
(uviest’ podl'a predmetu verejného obstaravania — zakazky, napr.:
Od uspesného uchadzaca bude verejny obstaravatel’ pozadovat’ pred podpisom Zmluvy
d’al$ie doklady:
A) Navrh Zmluvy).
S tctou

za verejného obstaravatel’a
(verejny obstaravatel’, resp. poverena osoba)
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Evidencia uchadzacov, ktori predlozili ponuku

1. Identifikacia verejného obstaravatela:
Verejny obstaravatel’ v zmysle § 7 ods. 1 pism. b) zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej
len ,,ZoVO*):
Nazov:
Adresa:
Zastapeny:
1CO:
DIC:
IC pre daii:
Bankové spojenie:
IBAN:
SWIFT (BIC):
Tel:
E-mail:
Internetova stranka:

2. Predmet verejného obstaravania - zakazka:
(slovné pomenovanie obstardvaného tovaru, sluzby alebo stavebnej prace; vystizny opis)

3. Lehota na predloZenie ponuky:
((uviest’ datum a ¢as) - uviest v zmysle vyzvy na predlozenie ponuky)

4. Miesto predloZenia ponuky:
(ponuku dorucit’ na adresu uvedenu v bode 1. tychto podkladov, resp. na adresu poverenej

osoby)

5. Oznacenie ponuky: (uviest' v zmysle vyzvy na predlozenie ponuky)

Pridelené | Obchodné meno a sidlo Datum a cas Sposob dorucenia
porad. alebo prevzatia ponuky
¢islo pre miesto podnikania ponuky: (osob./postou/Kkuriér)
V.0.: uchadzaca*:
1.
2.
3.

* V pripade skupiny uchadzacov uviest’ obchodné men4 a sidla vSetkych ¢lenov skupiny

za verejného obstaravatel’a
(verejny obstaravatel’, resp. poverena osoba)

Vnutornd smernica €.1 k zakonu €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov. ~ 8/17



Priloha ¢€.3: Vzorové dokumenty k zad4vaniu zakaziek S vyzvou na predloZenie ponuky

Zapisnica
zZ otvarania ponuk, z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti (ak je relevantné) a vyhodnotenia
ponuk verejného obstaravania — zékazky s nizkou hodnotou zaddvanou v zmysle § 117 zékona
¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni

neskorSich predpisov (d’alej len ,,ZoVO®): NA ...ccooovvviieniiieeniieennn, (druh verejného
obstaravania — zakazky, napr. na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac stavebného
diela, poskytnutie sluzby) s nazvom: ,,.........cccceeueenn. (ndzov zékazky)*“, konaného dna
............. O Vi

Pritomni:

(uviest’ Titul, meno a priezvisko, prip. funkciu v§etkych opravnene pritomnych osob)

Otvaranie ponuk

Zoznam zaujemcov, ktori boli vyzvani na predloZenie ponuky:

(uviest’ presny nazov osloveného zaujemcu s uvedenim sidla alebo miesto podnikania)
1.

2.

3. ..

Pocet predloZenych ponuk:
(uviest’ pocet predlozenych ponuk stlade s evidenciou predlozenych ponuk)

Pocet ponuk predloZenych v predpisanej lehote na predkladanie ponuk:
(uviest’ pocet ponuk, ktoré boli predlozené v stanovenej lehote na predkladanie pontik)

Zoznam uchadzacov, ktori predlozili ponuku v predpisanej lehote na predkladanie
ponuk:

(uviest’ v poradi, v ktorom boli predlozené s uvedenim presného nazvu uchadzaca s uvedenim
sidla alebo miesto podnikania uchadzaca)

1.

3. ...

Pocet ponuk predloZenych po predpisanej lehote na predkladanie ponuk:
(uviest’ pocet pontk, ktoré boli predlozené po stanovenej lehote)

Zoznam uchadzacdov, ktori predlozili ponuku po predpisanej lehote na predkladanie
ponuk:

(uviest’ v poradi, v ktorom uchadzaci predlozili ponuky, S uvedenim presného nazvu uchadzaca
s uvedenim sidla alebo miesto podnikania uchadzaca)

Vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti

(uviest’ v pripade, ze boli pozadované doklady preukazujuce splnenie podmienok tcasti vo

verejnom obstaravani v stlade s vyzvou na predloZenie ponuky a ZoVO)

Pozn.:

- verejny obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu s uchadzadom, ktory nespiiia podmienky
ucasti podl'a § 32 ods. 1 pism. e) a f) ZoVO (je opravneny dodéavat’ tovar, uskutociiovat’
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stavebné prace alebo poskytovat' sluzbu; nema uloZeny zdkaz ucasti vo verejnom
obstaravani potvrdeny konecnym rozhodnutim v Slovenskej republike alebo v State sidla,
miesta podnikania alebo obvyklého pobytu) alebo ak u neho existuje dovod na vylucenie
podrla § 40 ods. 6 pism. f) ZoVO (ak konflikt zd&ujmov podl'a § 23 ZoVO nemozno odstranit’
inymi u¢innymi opatreniami). Ustanovenie § 11 ZoVO tym nie je dotknuté, t.j. verejny
obstaravatel’ a obstaravatel nesmie uzavriet zmluvu, koncesni zmluvu alebo ramcovu
dohodu s uchddza¢om alebo uchadza¢mi, ktori maju povinnost’ zapisovat’ sa do registra
partnerov verejného sektora®®)a nie su zapisani v registri partnerov verejného
sektora®¥) alebo ktorych subdodavatelia alebo subdodavatelia podla osobitného
predpisu,®) ktori maju povinnost’ zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora®) a
nie s zapisani v registri partnerov verejného sektora.®*) Zakaz podl'a § 11 ods. 1 ZoVO sa
nevzt'ahuje na ramcova dohodu, ktoru uzatvaraju s verejnym obstaravatel'om alebo
obstaravatelom vylu¢ne dvaja alebo viaceri uchadzaci, ktori st fyzickymi osobami a ktora
sa tyka poskytovania sluzieb.

8 Zdkon ¢ 315/2016 Z. z. o registri partnerov verejného sektora a o zmene a doplneni niektorych
zdakonov.
3 § 18 zdkona ¢ 315/2016 Z. z.

- povinnost verejného obstaravatel’a uverejnit’ v profile sthrnnu spravu o zakazkach s nizkymi
hodnotami, ktoré zadal za obdobie kalendarneho Stvrtroka do 30 dni po skonceni
kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zakazku uvedie najmé hodnotu zakazky,
predmet zakazky a identifikaciu dodéavatela (§ 117 ods. 6 ZoVO); vratane uverejnenia
suhrnnej spravy o zmluvach so zmluvnymi cenami vyssimi ako 1 000 €, ktoré uzavrel za
obdobie kalendarneho Stvrtroka a na ktoré sa podl'a § 1 ods. 2 az 14 nevztahuje ZoVO
a ktoré neboli povinne zverejnené v Centralnom registri zmlav (§ 10 ods. 10 ZoVO).

Vvhodnotenie ponuk

Zoznam ¢lenov komisie na vyhodnotenie ponuk:
(uviest’ v pripade, ze komisia bola verejnym obstaravatel'om zriadend)

Uchadzaci predlozZili nasledovné navrhy na plnenie jednotlivych kritérii na vyhodnotenie
ponuk:

(uviest' v poradi, v ktorom uchadzaci predlozili ponuky, s uvedenim presného nazvu uchadzaca
s uvedenim sidla alebo miesto podnikania uchadzaca; s uvedenim jednotlivych navrhov na
plnenie kritérii na vyhodnotenie ponuk)

1.

3. ...

Komisia verejného obstaravatela, resp. poverena osoba verejného obstardvatel'a vyhodnotila
z predlozenych poniik uchadzacov, ktoré postipili do vyhodnotenia &i tieto spifiaji predpisané
poziadavky na predmet zdkazky. Komisia verejného obstardvatel’a, resp. poverend osoba
verejného obstaravatel’a konstatuje, Ze napr.: predlozené ponuky vietkych uchadzacov spinaji
predpisané poziadavky na predmet zdkazky.

Zoznam vylucenych ponuk:

(uviest’ zachované pridelené poradové Cislo pre ponuku vyluc¢eného uchadzaca; uviest’ presny
nazov uchadzaca s uvedenim sidla alebo miesto podnikania uchadzaca; uviest’ dovod vylucenia,
resp. uviest’ napr.: ponuka zZiadneho uchddzaca nebola v tejto faze verejného obstardvania
vylucena)
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Zoznam uchadzacov, ktori budu poZiadani o vysvetlenie ponuky:

(uviest’ zachované pridelené poradové ¢islo pre ponuku daného uchadzaca; uviest’ presny nazov
uchadzaca suvedenim sidla alebo miesto podnikania uchadzaca; uviest dovod Ziadosti
0 vysvetlenie; resp. uviest napr.: ziadny z uchadzacov nebol v tejto faze verejného obstaravania
poziadany o vysvetlenie ponuky)

Pozn.: v pripade, ze budil uchadzaci poziadani o vysvetlenie zdpisnica sa prerusuje.

Zoznam uchadzacov, ktorych ponuky sa uplné a splnili poziadavky verejného
obstaravatel’a na predmet zakazky:

(uviest’ v poradi, v ktorom boli ponuky predlozené; s uvedenim presného nazvu uchadzaca
s uvedenim sidla alebo miesto podnikania uchédzaca; s uvedenim jednotlivych navrhov na
plnenie kritérii na vyhodnotenie pontk)

1.

3. ...

Poradie uspeSnosti poniik s odévodnenim ich umiestnenia:

(pre kazdu vyhodnocovant ponuku uviest’ poradie tspesnosti ponuk, presné nazvy uchadzacov
suvedenim sidla alebo miesto podnikania uchédzaca; uviest oddvodnenie poradia po
vyhodnoteni ponuk)

Identifikacia GaspeSného uchadzaca s uvedenim dovodov tspesnosti ponuky alebo ponuk:
(uviest’ presny nazov uchadzaca s uvedenim sidla alebo miesto podnikania uchadzaca; uviest
dévod uspesnosti)

Verejny obstaravatel, resp. poverend osoba bezodkladne pisomne ozndmi vSetkym
uchadzacom, ktorych ponuky sa vyhodnocovali, vysledok vyhodnotenia pontk, vratane poradia
uchadzacov.

Uspesnému uchadzadovi oznami, Ze jeho ponuku prijima a uzavrie s nim zmluvu v s sulade s
jeho predloZzenou ponukou, s podmienkami vyhlaseného verejného obstaravania a ustanoveni
prislusnych pravnych predpisov, v lehote viazanosti pontk, po prevereni dokladov a tiez po
predloZeni pozadovanych dokladov z vyzvy na predlozenie ponuky.

Predmetné verejné obstaravanie po vyhodnoteni ponuk, bolo ukon¢ené dia ...............

Tato Zapisnica z otvarania ponuk, vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti uchadzacov (v
pripade ak je relevantné) a vyhodnotenia ponuk, spolu s ostatnymi prilohami, tvori stcast’
dokumentécie z verejného obstardvania, ktord bude v zmysle § 117 ods. 8 ZoVO evidovana a
archivovana v archive verejného obstaravatel'a a to pocas desiatich rokov od uzavretia zmluvy,
ak osobitny predpis*®® neustanovuje inak.

%) § 39 ods. 3 zdkona ¢ 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturdalnych a
investicnych fondov a o zmene a doplnent niektorych zakonov v zneni zakona ¢. 93/2017 Z. z.

Opravnené osoby alebo ¢lenovia komisie:

Meno, priezvisko, titul, prip. funkcia

Meno, priezvisko, titul, prip. funkcia
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Oznamenie vvsledku verejného obstaravania uspeSnému uchadzacovi

Hlavicka verejného obstaravatel’a, resp. poverenej osoby

Adresat

VEC: Zadavanie zékazky s nizkou hodnotou v zmysle § 117 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o
verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich

predpisov (d’alej len ,,ZoVO™):na .....cccoeevveviiiiieniieieen (druh verejného obstaravania
— zékazky, napr. na dodanie tovaru, uskutoc¢nenie stavebnych prac stavebného diela,
poskytnutie sluzby) s ndzvom: ,,......cccceeeueenneenne. (ndzov zakazky)*

- oznamenie vvsledku verejného obstaravania

ODEC ..o, , ako verejny obstaravatel’ v zmysle § 7 ods.1 pism. b) ZoVO
na verejné obstardvanie z4KazKy na .........c.cccevvevvenieenennne (druh verejného obstaravania —
zékazky, napr. na dodanie tovaru, uskuto€nenie stavebnych prac stavebného diela, poskytnutie
S 18V40)%) (ndzov zédkazky)“ v zmysle § 117 ZoVO Vam tymto oznamuje
vysledok verejného obstaravania:

Uchadzac¢i predloZili nasledovné navrhy na plnenie jednotlivych kritérii na vyhodnotenie

ponuk:
L e

- cena celého predmetu zdkazky spolu s DPH, resp. kone¢na cena ... € vraitane DPH
2. ettt

- cena celého predmetu zakazky spolu s DPH, resp. kone¢na cena ... € vratane DPH
B et

- cena celého predmetu zakazky spolu s DPH, resp. kone¢na cena ... € vraitane DPH

Do fazy vyhodnotenia ponuk postupili ............. (uviest’ pocet ponuk) ponuky. Na zaklade
vysledku vyhodnotenia pontk bolo zostavené matematicky jednoznaéné poradie GspeSnosti
jednotlivych ponuk, pricom uspeSnym uchéddzaCom - vitazom verejného obstaravania sa stal
uchadzac: ... (uviest’ presny ndzov v zmysle obchodného,
resp. zivnostenského registra a pod.), nakol'ko predlozil po vSetkych strankach prijatel'nt
ponuku pre verejného obstardvatela a z hladiska kritérii na vyhodnotenie ponuk bol
vyhodnoteny ako najispesnejsi.

Poradie aspesnosti ponik s odovodnenim ich umiestnenia:
(uviest’ poradie tispesnosti)
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Vasa ponuka bola vyhodnotend nasledovne:

Vasu ponuku prijimame, nakol'’ko bola vyhodnotena ako najuspeSnejsia, nakol'ko ste vo
svojej ponuke predlozili: najnizs§iu ponukovi cenu predmetu zakazky z vyhodnocovanych
ponuk, cena bola vyhodnotend v tomto jedinom kritériu, v porovnani s ponukami ostatnych
uchéadzacov, ako najuspesne;jsia.

Verejny obstaravatel’ uzavrie s Vami............ (uviest’ sposob zavizku, napr. Zmluvu o dielo
a pod.) v zmysle Vami predloZenej ponuky, podmienok vyhlaseného verejného obstaravania
a ustanoveni prislusnych pravnych predpisov, v lehote viazanosti pontk.

Tymto Vas vyzyvame na predlozenie ..........cccccecuvveeenneen. (uviest’ v pripade relevantnosti napr.
Zmluvu o dielo v dvoch vyhotoveniach, vratane vSetkych povinnych priloh ako oceneny Vykaz
vymer — Rozpocet a pod.).

Dakujeme Vam za i¢ast’ vo verejnom obstaravani.

za verejného obstaravatel’a
(verejny obstaravatel’, resp. poverena osoba)
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Oznamenie vvsledku verejného obstaravania neuspesnému uchadzacovi,
ktorého ponuka bola vvhodnotena ako druha najuspesnejsia

Hlavicka verejného obstaravatel’a, resp. poverenej osoby

Adresat

VEC: Zadavanie zékazky s nizkou hodnotou v zmysle § 117 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o
verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich

predpisov (d’alej len ,,ZoVO™): na ....cccevevveiieciieieeieee, (druh verejného obstaravania
— zakazky, napr. na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac stavebného diela,
poskytnutie sluzby) s ndzvom: ,,.........ccceeveennenns (ndzov zakazky)“

- oznamenie vvsledku verejného obstaravania

ODEC ..o , ako verejny obstaravatel’ v zmysle § 7 ods.1 pism. b) ZovVO
na verejné obstardvanie zaKazKy na ........c.cccevvevverieenennne (druh verejného obstaravania —
zékazky, napr. na dodanie tovaru, uskuto€nenie stavebnych prac stavebného diela, poskytnutie
S 18V/40)%) (ndzov zékazky)“ v zmysle § 117 ZoVO Vam tymto oznamuje
vysledok verejného obstaravania:

Uchadzac¢i predloZzili nasledovné navrhy na plnenie jednotlivych kritérii na vyhodnotenie

ponuk:
L e

- cena celého predmetu zakazky spolu s DPH, resp. kone¢na cena ... € vratane DPH
2. ettt

- cena celého predmetu zdkazky spolu s DPH, resp. kone¢na cena ... € vraitane DPH
B s

- cena celého predmetu zakazky spolu s DPH, resp. kone¢na cena ... € vraitane DPH

Do fazy vyhodnotenia ponuk postupili ............. (uviest’ pocet ponuk) ponuky. Na zaklade
vysledku vyhodnotenia pontik bolo zostavené matematicky jednozna¢né poradie UspeSnosti
jednotlivych ponuk, pricom uspeSnym uchéddzaCom - vitazom verejného obstaravania sa stal
uchadzac: ... (uviest’ presny ndzov v zmysle obchodného,
resp. zivnostenského registra a pod.), nakol'ko predlozil po vSetkych strankach prijatel'nt
ponuku pre verejného obstardvatela a z hladiska kritérii na vyhodnotenie ponik bol
vyhodnoteny ako najispesnejsi.

Poradie uspeSnosti ponik s odovodnenim ich umiestnenia:
(uviest’ poradie tispes$nosti)
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Vasa ponuka bola vyhodnotena nasledovne:

Vasu ponuku neprijimame, nakol'’ko bola vyhodnotena ako druha najuspes$nejsia, nakol’ko
ste predlozili druhti najniz§iu ponukovi cenu celkom celého predmetu zakazky
z vyhodnocovanych ponuk. Cena bola vyhodnotena v tomto kritériu v porovnani s ponukami
ostatnych uchddzacov ako druhd najnizsia.

Dakujeme Vam za ucast’ vo verejnom obstaravani.

za verejného obstaravatel’a
(verejny obstaravatel’, resp. poverena osoba)
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Oznamenie vvsledku verejného obstaravania neuspesnému uchadzacovi,
ktorého ponuka bola vvhodnotena ako tretia najuspesSnejsSia

Hlavicka verejného obstaravatel’a, resp. poverenej osoby

Adresat

VEC: Zadavanie zékazky s nizkou hodnotou v zmysle § 117 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o
verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich

predpisov (d’alej len ,,ZoVO™): na ....cccevevveiieciieieeieee, (druh verejného obstaravania
— zakazky, napr. na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac stavebného diela,
poskytnutie sluzby) s ndzvom: ,,.........cccccvvennenne. (ndzov zakazky)*

- oznamenie vvsledku verejného obstaravania

ODEC ..o , ako verejny obstaravatel’ v zmysle § 7 ods.1 pism. b) ZovVO
na verejné obstardvanie zaKazKy na ........c.cccevvevverieenennne (druh verejného obstaravania —
zékazky, napr. na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac stavebného diela, poskytnutie
S 18V/40)%) (ndzov zékazky)“ v zmysle § 117 ZoVO Vam tymto oznamuje
vysledok verejného obstaravania:

Uchadzac¢i predloZzili nasledovné navrhy na plnenie jednotlivych kritérii na vyhodnotenie

ponuk:
L e
- cena celého predmetu zdkazky spolu s DPH, resp. kone¢na cena ... € vraitane DPH
2. ettt
- cena celého predmetu zdkazky spolu s DPH, resp. kone¢na cena ... € vraitane DPH
B e
- cena celého predmetu zakazky spolu s DPH, resp. kone¢na cena ... € vraitane DPH
Do fazy vyhodnotenia ponuk postipili ............. (uviest’ pocet ponuk) ponuky. Na zaklade

vysledku vyhodnotenia pontik bolo zostavené matematicky jednoznacné poradie Uspesnosti
jednotlivych ponuk, pricom uspeSnym uchéddzaCom - vitazom verejného obstaravania sa stal
uchadzaC: ... (uviest presny ndzov v zmysle obchodného
resp. zivnostenského registra a pod.), nakolko predlozil po vSetkych strankach prijatel'nt
ponuku pre verejného obstardvatela a z hl'adiska kritéria na vyhodnotenie pontk bol
vyhodnoteny ako najispesnejsi.

Poradie uspeSnosti ponik s odovodnenim ich umiestnenia:
(uviest’ poradie tispesnosti)
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Vasa ponuka bola vyhodnotena nasledovne:

Vasu ponuku neprijimame, nakol’ko bola vyhodnotena ako tretia najuspesnejsia, nakol’ko ste
predlozili tretiu najnizsiu ponukovi cenu celkom celého predmetu zékazky z vyhodnocovanych
ponuk. Cena bola vyhodnotena v tomto kritériu v porovnani s ponukami ostatnych uchadzacov
ako tretia najnizsia.

Dakujeme Vam za ucast’ vo verejnom obstaravani.

za verejného obstaravatel’a
(verejny obstaravatel’, resp. poverena osoba)
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